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预算外设备添置报告

部门：                                               年   月   日

	设备名称
	

	规  格
	
	型号
	
	产地
	

	数  量
	
	单位
	
	单价
	
	金额
	

	用途
	
	要求投产使用时间
	

	操作及管理人
	
	使用维修能力
	

	安装调试要求
	
	设备配置要求
	

	投入使用后效率
	
	预计使用天数（年或学期）
	

	                    部门领导签字：

                                    年  月  日

	教务部意见：

（限教育设备）

签字：

年  月  日

	行政事务部意见：

签字：

年   月   日
	财务部意见：

     签字：

年   月   日

	分管领导意见：

签字

年   月   日
	设备主管领导意见：

签字：

年   月   日

	院长批示：

院长签字：

年   月   日


本表由行政事务部保存。
保存期限：3年

