QR/05-27/03
  辅导员工作周志

	年    月    日                              第      周

	学生缺勤情况采取措施
	旷课
	节
	

	
	迟到
	节
	

	
	事假
	节
	

	
	病假
	节
	

	
	公假
	节
	

	检查督促教室寝室卫生情况
	检查日期
	时间
	寝室号
	开展工作主要内容
	教室卫生
	寝室卫生

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	检查一日生活制度情况
	（早出操、寝室内务、晚自习、熄灯后情况等）



	了解关心学生及谈心工作
	时间
	地点
	学生姓名
	谈 话 要 点

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	违纪情况如何处理
	事情经过
	

	
	处理经过
	

	
	处理结果
	

	与家长联系情况记录
	联系方式
	日期、时间
	学生姓名
	具 体 事 由

	
	
	
	
	

	年    月    日                              第      周

	与任课教师联系情况
	日期
	课目
	教师姓名
	情况记录

	
	
	
	
	

	指导班、团工作
	

	班会课讲评及所讲内容
	日期
	
	时间
	
	地点
	

	
	班会课形式及内容：

	课外活动情况
	日期
	
	时间
	
	地点
	

	
	活动形式及内容：

	部门负责人评阅
	

	备注
	


本表由学工部保存。

保存期限：3年
