QR/05-17/03
学 生 离 校 手 续 表
   系部              班级              姓名              学号              

   离校原因：毕业（  ）结业（  ）肄业（  ）退学（  ）休学（  ）其它（  ）
	1
	团委：

团员关系转移
                （盖章）
	2
	后保部：

办理户籍转移
                （盖章）

	3
	教务部：

教材领用或退还处理
                （盖章）
	4
	图文中心：

图书借阅清理
                （盖章）

	5
	学生宿舍：

宿舍清退、归还钥匙
                （签字）
	6
	财务部：

结算在校期间费用
                （盖章）

	7
	学工部：

交四联单、学生证件注销、填写档案转移单
                 (盖章）
	8
	辅导员：

交离校手续表
                （签字）


注：1、请按照序列号依次办理离校手续、序列号相同可以不分先后。

2、辅导员收表时确认是否办理完毕离校手续（住宿学生请先清退宿舍），，发毕业证，收齐后将表交学工部归档。

本表由学工部保存。

保存期限：5年
