QR/03-84/03
兼职、兼课教师授课任务通知书   

                             （      ）年（      ）号
              同志：

      兹定你于        年    月    日至        年    月    日担任

           （系、部）           课程，共      课时。授课要求和有关事项如下：

    一、授课待遇

                  元/课时。                                                           

 二、授课要求

 遵照《兼职、兼课教师管理业务指导书》要求，认真备课和上课，保证教学质量。

 三、教学考核

 系（部）和教务部对授课情况进行考核和评定。对教学质量差、不能胜任任课课程教学的，教务部提前一星期发出《停止执行授课任务书通知》。  

 授课人（签字）：                   教务部                              
 年    月    日

授课任务通知书一式四份，一份授课教师，一份系（部）保存，一份教务部，一份人力资源部。

保存期限：2年

