QR/03-49/03
系（部）、教研室期终教学工作小结（提纲）

一、教学工作情况:

     1.任课教师教学情况分析（包括管教管导情况）。

     2.学生学习质量分析。

     3.学生实验、实习情况分析。

二、教研室工作开展情况。

三、师资培养、实验室建设和教材建设情况。

四、“严格教学管理，提高教学质量”采取哪些措施，落实情况和效果如何。

五、下学期工作打算、意见和建议。

六、请填下列表格（随小结一起交）。

________学年第_____学期期终教学情况汇总

	 系 （部）

教 研 室
	
	教研室活动

次   数
	
	教 师 进 修

人    次
	

	教     师

总    数
	
	公 开 课

次  数
	
	教师开新课

人    次
	

	任   课

教 师 数
	
	互相听课

人   数
	
	实验室建设

项  目  数
	

	行政兼课

教 师 数
	
	第二课堂

次   数
	
	学生实验项目总    数
	

	外    聘

教 师 数
	
	教材编写

篇   数
	
	学生实习项目总    数
	

	理 论 课

工 作 量
	
	教学参考资料编写篇数
	
	教师兼辅导员人    数
	

	其   它

工 作 量
	
	论文发表数

（市级以上）
	
	备注
	

	平   均

工 作 量
	
	论文发表数

（其  他）
	
	
	


 填表人_____________               填表日期______________

本表一式二份。一份由系（部）或教研室保存，一份由教务部保存。
保存期限：5年
