QR/03-38/03
试 卷 命 题 审 核 表

一．命题要求：

1．考试课程由教师命题或计算机命题。

2．以教学大纲为依据，以基础知识、基本理论和基本技能为重点，正确掌握命题范围，难度和题量要适度，各题应标明评分标准。

3．命题必须用标准命题纸（首页），如交盘片的，请将页面设成B5纸大小，试卷题头如下

            学年度第        学期                期末试卷（A）

班级                姓名_____________       学号_______

	题号
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八
	总分

	得分
	
	
	
	
	
	
	
	
	


并设页脚（第×页共×页）；试卷必须经教研室主任和系（部）主任审核，并在“试卷命题审核表”上签名。审核表，试卷（A、B卷）必须在考试前3～4周交教务部。

4．命题用兰、黑笔书写，要求字迹清楚工整、图表规范、字符正确，可直接复印或一体机印刷。每题留有适当空白，便于学生答题。

二．试卷类别

	课程名称
	
	命题老师
	

	考试学期
	                 学年度第               学期

	考试类别
	期末、毕业、补考
	是否需要答题卡
	

	班    级
	

	考试日期
	               月     日星期               上、下午


三．审核意见

	教研室意见：

教研室主任签名________________

                         年    月    日
	系（部）意见：

系（部）主任签名________________

                         年    月    日


本表由教务部保存。 
保存期限：3年
