QR/03-107/04
上 海 海 运 学 校

教 学 手 册
（          学年度 第  学期）

专    业                

班    级                

课    程                

任课教师                

本手册由教师保存。

保存期限：3年

说   明

教学手册适用于在编的专职从事教学工作的文化和专业理论教师、实习指导教师以及兼职教师。

包括教师行为规范、工作标准及考核因素、教学事故分类、课程表、学生成绩登记表、教学进程记录表、课程教学学期小结和校历。

本册每学期结束后交教务部审核。



教师行为规范 
一、依法执教 
1、认真学习、掌握和贯彻国家教育方针，自觉遵守《教育法》、《教师法》等法律法规，自觉执行国家各项政策，法令。 
2、在教育教学中同党和国家的方针政策保持一致，不得有违背党和国家方针、政策的言行。自觉执行国家各项政策，法令，遵守社会公德，教师职业道德。 
二、爱岗敬业 
3、热爱教育，热爱学校，尽职尽责，遵守职业道德，保证教学质量。 
4、教书育人，注意培养学生具有良好的思想品德。认真贯彻落实教学常规，不传播有害学生身心健康的思想。 
5、按时参加教研组活动和学院的各项集体活动、公益活动。积极参加业务培训和教育科研，探索教育规律，改进教学方法。 
三、热爱学生 
6、关心爱护全体学生，尊重学生人格，平等、公正地对待学生，保护学生合法权益，促进学生全面、主动、健康发展。 
7、严格要求学生，不偏爱、溺爱、不放纵；严而有度、严而又方。 
四、严谨治学 
8、树立优良学风，刻苦钻研业务，不断学习新知识，探索教学规律，改进教育教学方法，提高教育教学能力和科研水平。 
9、积极承担教育教学研究工作，认真撰写论文；不断探索教育规律，工作中有改革创新精神。积极使用现代教学手段，讲究教学艺术。 
10、积极钻研教学大纲和教材，依照教学计划和大纲完成教学任务。 
11、依照学院课程总表按时上下课。不迟到、不早退、不误课。因病因事必须履行请假手续。 
12、认真备好课，作业要及时收齐，及时批改，及时订正。 
五、为人师表 
13、衣着整洁得体，不穿戴与教师身份不相称的服饰。日常行为举止文明礼貌。 
14、上课、与学生交流使用普通话，语言规范、健康、准确。 
15、不在教学区、公共场合或学生面前吸烟，不酒后进课堂，上课时关闭手机等通讯工具。 
16、谦虚谨慎，尊重同志，相互学习，相互帮助，关心集体，维护学校荣誉，共创文明校风。 
教师月度工作考核实施细则（部分）
              工作标准及考核因素
1 遵守职业道德，保证教学质量。由于教学质量差，而受到批评或投诉，扣5分。 

2 工作主动，服从安排，相互协作。工作推诿，不服从安排，协作精神差，扣10分。 

3 遵纪守法，遵守学校规章制度。 迟到或早退，一次扣5分；旷工半天扣50分；病假半天扣1.5分，事假半天扣5分；未按规定参加学校行政值班，每次扣10分。 

4 积极参加学校组织的政治学习，教研活动和各种会议。无故不参加政治学习，教研活动和会议，每次扣2分。 

5 在学校重大工作或紧急任务中，积极主动表现突出，取得显著成效，加5～10分。 

6 在紧要关头挺身而出，有效避免重大安全事故发生（需经安委会认定）每次加50 分。
教学事故分类
一、一级教学事故 

1.违反党的教育方针，在课堂上散布与党和国家方针、政策相背的言论。 

2.违反国家法律、法规，污辱、虐待和体罚学生。 
二、二级教学事故 

1.泄漏考题或帮助学生作弊。 

2.在课堂上做与上课无关之事，如：打手机或拷机呼叫。 

3.上课前无学期授课计划。 

4.无故缺课. 

5.随意上报或伪造成绩单。 

6.违反操作规程, 造成重大安全事故。 

三、 三级教学事故 

1.上课迟到或早退 

2.上课无教案 

3.期末课程无成绩分析和总结 

4.不按程序随意调换课程 

5.上课不填写教学进程记录表
6.无故不参加夜辅导 

7.监考迟到或缺席 

8.无故不参加教研室活动 
备注：以上条款须严格执行。新管理办法施行后，以新条款为准。

作 息 时 间 表

	时  间

项  目 
	时            间 


	
	起 
	止 

	上      午 
	预  备 
	8：20 
	  

	
	第一节 
	8：30 
	9：15 

	
	第二节 
	9：20 
	10：05 

	
	课间活动 
	10：05 
	10：15 

	
	预  备 
	10：15 
	  

	
	第三节 
	10：20 
	11：05

	
	眼保健操 
	11：05 
	11：10 

	
	第四节  
	11：10 
	11：55 

	
	午  餐 
	11：55 
	  

	
	  
	 
	  

	下  午 
	午  休 
	12：20 
	12：50 

	
	第五节 
	13：00 
	13：45 

	
	第六节 
	13：55 
	14：40 

	
	第七节 
	14：50 
	15：35 

	
	第八节 
	15：45 
	16：30 

	晚 上
	晚自修
	18：00 
	19：30


*本作息时间如有变动，以院办通知为准。 
课  程  表

	
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	第一节
	
	
	
	
	

	第二节
	 
	 
	 
	 
	 

	第三节
	 
	 
	 
	 
	 

	第四节
	 
	 
	 
	 
	 

	第五节
	 
	 
	 
	 
	 

	第六节
	 
	 
	 
	 
	 

	第七节
	 
	 
	 
	 
	 

	第八节
	 
	 
	 
	 
	 


学生成绩记载表

（平时成绩包括考勤、作业、提问、课堂纪律等）

	学号
	姓  名
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	平时成绩
	期中成绩
	期末成绩
	总评成绩
	备注

	
	
	内容
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


学生课程考勤记录表

（该课程缺课1/3者不能参加期末考试或考查，迟到3次记缺课1次）

	学号
	姓  名
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	缺课总节数
	考试资格

	
	
	节次
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


   教 学 进 程 记 录 表

             学年          学期

班级                 课程                  任课教师          
	周次
	月

日
	星期
	节次
	课程内容
	课堂纪律
	作业布置情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	习题布置

(页次/第几题)
	需用时间
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	周次
	月

日
	星期
	节次
	课程内容
	课堂纪律
	作业布置情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	习题布置

(页次/第几题)
	需用时间
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	周次
	月

日
	星期
	节次
	课程内容
	课堂纪律
	作业布置情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	习题布置

(页次/第几题)
	需用时间
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	周次
	月

日
	星期
	节次
	课程内容
	课堂纪律
	作业布置情况
	备注
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	检查意见:

专业负责人:
年   月   日
	检查意见:

主管部门:

年   月   日


（      学年第  学期）课程教学学期小结

教师姓名           课程名称         使用教材         
教学对象         班,共         人,考试考查         
一、本课程课时情况

	教学计划规定课时数
	实际上课时数
	其       中

	
	
	讲课
	实践
	其它

	
	
	
	
	


二、本课程按教学大纲和教学进度的要求完成情况。

三、期末考试成绩分布

人数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	分数段
	人数
	%
	平均分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	90以上
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	80-89
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	70-79
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	60-69
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绩
	低于60
	
	
	


成绩分布曲线                

四、期末考试分析

1、 试卷题量、难度如何、主要失分的知识点是：

2、 对学生知识基础、接受能力、学习兴趣、态度等的评价：

五、教学体会与经验

1、 教学方法上的特色或措施；管教管导方面有何经验、教训。

2、 对教材、教学内容有何建议？

审阅：

	专业负责人:
年  月   日
	主管部门:
年  月    日
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