
QR/02-04/02
非管理人员工作年度考核表

（           年度）

	部门
	
	姓名
	
	岗位
	

	序号
	完 成 主 要 工 作 事 项

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	

	工作态度、劳动纪律情况

	

	培训情况

	

	操作技能、安全生产情况

	

	存在问题、工作建议

	

	部门

考核

小组

意见
	优秀
	称职
	基本称职
	不称职

	
	      负责人（签章）：                

  年   月    日

	校考核领导工作小组意  见
	优秀
	称职
	基本称职
	不称职

	
	负责人（签章）：

     年    月   日

	本人确认（签名）：

                                                         年    月   日


注：请用钢笔填写。

本表由人力资源部保存，保存期限：3年。



