QR/01-02/03
上海海事职业技术学院信访处理单

	来信/访人
	
	信/访日期
	年   月   日

	联系地址
	
	邮编
	

	信

/   摘

访

内  要

容 


	

	拟办

意见


	                           签名：        年    月    日

	院长批示
	分管领导批示

	签名：           年     月    日
	签名：            年    月    日

	承办部门
	
	承办人
	
	承办期限
	年  月  日-  年  月  日

	承

办

情

况
	                      部门负责人：                  年   月   日

	回复

方式
	复信(    )  面谈（    ）

回电(    )
	验 证
	签 名：

年   月   日

	回复

日期
	年   月   日
	
	


                                                       序号

本表由党委办公室保存。

保存期限：5年

